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図書館利用カードの御利用方法について 

 

 平素より本校の教育活動に御理解、御協力をいただきありがとうございます。 

清瀬市では、市立図書館の活用推進のため、「清瀬市立図書館利用カード」の運用が始

まりました。お申し込みいただきました御家庭につきましては、児童に配付しております

カードを利用することで、清瀬市立図書館の本を学校や自宅へ取り寄せることができま

す。 

つきましては、御家庭で御利用の際のルールを確認していただくとともに、以下の点に

御留意いただきながら、図書館を積極的に御活用ください。 

 

記 

 

１ 清瀬市立図書館利用カードについて 

 ・ 申し込みされた方に配付しているカードです。バーコード上部の空欄にお子様の名前を

御記入ください。 

 

２ 貸し出し可能冊数 

 ・ 配送先の場所（学校 自宅 駅前図書館 元町こども図書館など）に関わらず、合計で

１０冊となります。清瀬市立図書館ウェブサイトにて、マイページで借りている冊数を

御確認いただけます。 

 予約した本を確保できたときに、貸し出し冊数の上限を超えてしまう場合は、予約した

時間順に貸し出し、１１冊目以降は次の週になります。送り切れなかったものは、キャ

ンセルになりますので、一度に予約しすぎないようにお気を付けください。 

 

３ 予約方法について 

 ・ 清瀬市立図書館ウェブサイトにて、御予約いただけます。予約方法の詳細は、別紙資料

をHome＆School にて配信しますので、御参照ください。 

 予約の際にはパスワードが必要です。パスワードは登録している電話番号の下４桁です。

予約の仕方やパスワードの管理については、御家庭にて御確認いただきますようお願

いいたします。 



 ・ 予約の際には、同じ本のデータを、同時に別の方が見ている可能性があります。画面上

では「貸出できます」となっていても、先に予約が入ってしまうことがあります。シス

テム上では、予約手続きの完了した時間が早い順番での貸し出しになりますので、御承

知おきください。 

 

４ 配送先について 

  本を予約し、清瀬市立図書館から取り寄せる際に、配送先が指定できます。 

① 学校での受け取りを希望する場合 

   受取場所は「宅配貸出」、連絡方法は「学校業務」を選択してください。 

② 自宅への配送を希望する場合 

受取場所は「宅配貸出」、連絡方法は「電話」もしくは「連絡不要」を選択してくだ

さい。 

 

５ 学校での受け取り 返却について 

  週に１回お届け日があります。令和７年度、本校では毎週木曜日を予定しております。 

 学校での受け取りについては、「清瀬市立図書館貸出票」に返却期限日を貼付し、貸出

資料に挟んだ状態で、担任よりお渡しします。 

 ・ 返却については、市内のブックポストに返却いただいても、学校へ返却いただいても構

いません。学校へ返却する場合は、１階事務室内のボックスに入れます。 

 学校に返却した場合は、図書館に資料が届いてからの返却手続きとなります。直接図書

館で本を借りるときに、学校に返した本がまだ返ってきていないと言われた場合は、学

校に返したことを図書館の職員へ伝えてください。 

 ・ 学校への配送は、清瀬市の図書館が所有している本のみとなります。そのため、CDや

DVDなどの受取はできません。 

 

６ その他 

  ・「清瀬市立図書館利用カード」の運用については、清瀬市立図書館が行っているもので

す。利用方法や貸し出し資料等については、清瀬市立図書館へ直接お問い合わせくださ

い。 

 

以上 


