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ＰＴＡのしおり 
                          

 

 

★「保護者による活動」の基本的な考え★ 

ＰＴＡとは「Parent Teacher Association」の略語です。 

 

①「保護者による活動」の目的は二つです 

子どもたちの「安心、安全」をサポートする 

学校や地域の中で、子どもたちが健やかに成長できるようにサポートする 

 

②保護者と学校が協力しながら「子どものため」に活動します。 

保護者と学校は①の目的のために、お互いに「実施可能な活動」と「実施困難な活動」を明確にした

上で、それぞれの役割に応じて、協力して実施します。 

 

自主的な任意団体の為、他のいかなる団体の支配や統制、干渉を受けることはありません。 

 

 

 

                令和３年１０月清瀬市立清瀬小学校                 
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＜組織図＞  

《清瀬小学校》                 

   

 

 

＊お子さんの入学と同時にＰＴＡ会員の一員とさせていただいておりますが、自分の意志にて自由に退会する

ことは可能です。なお、退会したとしても不利益が生じることはありません。（退会につきましては、５ペー

ジをご覧ください） 

 

《活動例》 

①授業参観，懇談会への参加，学校行事（運動会など）への協力、地域の方々と協力して行

う講演会などの学習活動への協力。 

 

②登下校の見守りなどの地域パトロール、学校主催の交通安全教室への協力、通学危険箇所

の学校への報告や，地域清掃の協力。 

 

③学校主体の各種ボランティア（図書、学校内の清掃、トイレ掃除、草取りなど）への協力 

 

④地域諸行事への参加、健全育成委員会、青少年問題委員会への参加 

＜外部委員＞ 

・青少協委員 

・健全育成委員 
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《ＰＴＡ活動を進める会議》 

ＰＴＡ活動を進めるために、本部役員と各委員会と教員が定期的に会議を行っています。 

 

ＰＴＡ総会（年１回開催） … ＰＴＡ会員には最高議決機関として総会があります。 

活動方針や予算案の検討、活動報告の承認、決算の承認、 

役員候補の承認などを行います。現在は書面にて総会を行っ

ております。 

 

役員会 （必要に応じ開催）… 本部役員と各委員会委員長と教員が情報交換を行います。 

 

常任委員会（年３回開催） … 総会に継ぐ議決機関として本部役員と各委員会委員長、教員

で構成します。 

 

運営委員会（年１回開催） …本部役員と各委員会委員長、外部委員、担当教員で構成し， 

年間事業計画をたて，一般会計予算を編成し，その運営を検

討します。 

 

 

  
 

●会費について 

  ＰＴＡ活動の趣旨に賛同して会員になった人たちによって平等に納められた会費を経

費としてＰＴＡは運営されます。会費の額は(令和３年度現在)、一家庭５００円です。本

会費は、役員会・委員会・ボランティア等の運営費として活用し，ネームプレート，卒業

祝い品の購入にあてています。（その他、保護者の保険代として一家庭１００円を含む。） 

 

●予算について 

   前年度の活動の反省など十分に検討し、運営委員会にて本年度の活動計画に基づいて

無理のない予算を組むことが大切です。運営費、活動費、その他費目に適切に配分した

うえでの適正な支出が望まれます。今後の社会状況によって会費の変動があります。 

 

●会費のあり方 

  会計事務に関する、専門知識のある人が携わるわけではないので、複雑な経理事務にな

らないことが望まれます。会計の役職についた本部役員は、総会で決定した予算に基づい

て、一切の会計事務を処理します。 

 

ＰＴＡ活動の経理 
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《清瀬小学校の委員紹介》  

清瀬小学校のＰＴＡ会員の中から選出をしています。 

本部役員 新２～６年生の保護者の中から７名選出 

～仕事内容～ 

・年間で１０回程度本部会議及び手紙印刷、配布作業 

（手紙は回収の必要のあるもの以外、ホームページへの掲載へと移行） 

・ 学期に 1 回 学校との常任委員会参加 

（本部会議の日と同じ日に設定し、なるべく学校に来る回数を減らしています） 

・本部内で代表、書記、会計と役割分担をしています， 

・書記は本部会議出席以外にＰＴＡ本部発行の手紙作成をし，会計はＰＴＡ会費の管理を行

っています。 

 

会計監査 前年度の本部役員より２名選出 

～仕事内容～ 

・年間で２回の活動 学校の給食費が適切に処理されているか監査を行います。 

 

青少協委員 ２年任期で４名 毎年、新２～５年生の保護者の中から２名選出 

～仕事内容～ 

・清瀬小学校内での活動はなく、外部委員となります。 

（今年度は、３校で行っていた美化デーが各校での開催となったので校内の活動あり） 

・委員は清瀬中学校、清瀬市立第八小学校、清瀬小学校の校長や副校長、保護者、民生委員

等で構成されています。 

・年３回の清瀬小学校の校長、副校長、本部役員、選出委員リーダー、との常任委員会で活

動内容の報告をします。 

・年１０回程度活動があります。（青少協での会議への参加、行事のお手伝い、青少協だよ

りの発行） 

・２年任期の１年目は書記等の役職を担うことがあります。 

・新１年生への黄色の帽子のプレゼントや馬頭琴の演奏会の実施などが青少協の主催となっ

ています。委員の方はお手伝いという形での活動となります。 

 

 



5 

 

健全育成委員 １年任期で２名 新２～６年生の保護者の中で２名選出 

～仕事内容～ 

・清瀬小学校内の活動はなく、外部委員となります。 

・委員は教育委員会、清瀬市立小中学校の副校長、各校の保護者、推薦委員（ボランティア

の方）で構成されています。 

・年８～１０回程度の部会があります。午後が多く、１時間程度で終わります。２名の委員

で交代して出席することも可能です。その年の委員の方同士で相談して部会に出席して下さ

い。 

・清瀬小は広報担当部会です。 

・企画運営は副校長等で構成される運営委員が行うため，保護者は１０月の「市民まつり」

や、１１月の「私の体験・主張発表会」にむけての準備や前日か当日に仕事があります。 

・年３回の清瀬小学校の校長、副校長、本部役員、選出委員リーダー、との常任委員会で活

動内容の報告をします。 

 

 

選出委員 １年任期 １～５年生の各クラスで２名選出 

～仕事内容～ 

・本部、外部委員の選出、互選会の開催、次年度の選出委員の選出を行います。 

・選出にむけて、選出だよりの作成、委任状の集計を行います。 

・委員内でリーダー、副リーダーを選出、学校、本部役員とともに常任委員会への参加 

・年間でリーダー、副リーダーは常任委員会も含め１０回程度、委員は５回程度集計等で会

議があります。 

                               

 

 

 

＊PTA 退会について 

  PTA 室と副校長先生の手元に退会届がありますので，記入して頂き，副校長先生へ提

出をお願い致します。後日、受理した旨を書面にてお渡しします。 
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《委員経験について》 

委員によってお願いする経験の回数が異なります。 

 

各ご家庭で１回の委員経験をお願いしております。任期終了後はすべての役員、委員の抽選

が免除となります。立候補は可能です。 

経験役職 互選会・クラス委員の抽選 

本部役員・各委員長（合同・広報・文化厚生・ 

地区）・選出（リーダー・副リーダー） 

青少協・健全育成の外部委員 

 

選出児童及び兄弟姉妹も全員 

互選会・各委員を永年免除 

 

＊ネームプレートを１度卒業とともに破棄し，その後，兄弟姉妹が入学し新たなネームプレ 

―トになっても委員経験は継続します。委員選出の際は、必ず提出用紙にご自分で申告記入 

をお願いいたします。 

 

 

お子さん一人につき，１回の委員経験をお願いしております。 

経験役職 互選会への抽選 カウント数 

各副委員長、各委員 

（合同・広報・文化厚生・地区 

 選出） 

 

あり 

 

選出児童  １カウント 

 

☆選出委員は，任期中は互選会免除となります。 

 

 

＊様々な事情で委員を引き受けられない方は免除申請をすることができます。 

 委員選出の際、選出委員からの手紙をよくお読みになって頂き、期日までに副校長先生に

直接提出をお願い致します。 

提出された免除理由等手紙の内容につきましては、副校長先生以外知ることはありません。 

 

＊妊娠中の方、未就園児がいらっしゃる方は、抽選対象にはなりませんが，立候補は可能で

す。立候補されない方は、副校長先生への免除申請は不要ですが、選出委員からの手紙の

提出の際、必ずその旨の記入をお願い致します。 
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《清瀬小学校のボランティア紹介》 

選出はしません。時間がある時にどなたでも参加できます。 

子どもたちのサポートになる大切な活動です。 

気軽にご参加お待ちしています。 

 

《図書ボランティア》 

毎週金曜日９時～２時間目終了まで 

本の整理、修繕、図書室の季節の飾り作りをしています。 

 

《草取りボランティア》 

不定期（主に土曜日が多いです） 日程はメールにて配信 

 

《トイレ掃除ボランティア》                 

学期に１回 日程はメールにて配信 

 

《掃除ボランティア》                    

毎週金曜日１０時半～ 

校内の清掃をしています。 

 

※ボランティアは学校が中心となって行っています。要望等ありましたら、学校へ直接伝

えて頂くか，職員室前の赤色のＰＴＡ本部ポストへお願いいたします。 

                

                                

卒業対策係   

・５年生、６年生の保護者の方々の有志の活動となります。 

・卒業アルバムや卒業祝い品の選定、卒業を祝う会の企画をしています。 
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《お願い》 

・来校時は正門（市役所側）よりお入り下さい。 

 

・来校時は不審者対策の為、必ずネームプレートを着用して下さい。兄弟姉妹が在校してい

ない場合は卒業後個人情報に配慮しながら破棄をお願いします。 

 

・正門前の玄関は職員，来賓用の為，保護者の方は使用できません。また，各自靴袋を持参

して頂き，靴は自己管理でお願い致します。 

 

・各種ボランティアや委員会の場合は自転車での来校は可能です。各行事での自転車での来

校については学校からの指示に従って下さい。なお、市役所への駐車，駐輪はできません。 

 

・来校時の貴重品及び持ち物につきましては自己管理でお願いします。 

 

 

           

 

 

このしおりは、お子さんが卒業するまで保管をお願い致します。 

                              

 

 


