
【清瀬市】
H&S欠席連絡機能説明資料



• 保護者からの欠席連絡をHome&School上で受け取ることができるようになります

欠席連絡 機能概要
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保護者が欠席連絡を登録する枠（欠席連
絡種別）と保護者用の欠席理由が表示
されます



欠席連絡利用開始までのフロー
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利用開始のためのチェックシート

チェック
☑

内容 操作する画面 C4th Home＆School

運用管理マニュアル
参照ページ

Point

・欠席連絡を「提供あり」に変更する
・表示名を変更する（任意）

基本マスタ管理＞利用
機能管理

P.2

・欠席連絡管理の機能権限を設定する 運用マスタ管理＞権限
管理

P.3

・欠席連絡の確認権限を設定する 運用マスタ管理＞通知
権限管理＞通知権限
設定

P.4 ・確認権限が設定された
欠席連絡種別・対象の欠
席連絡が受信・確認可能

・欠席連絡種別の承認者を設定する 運用マスタ管理＞承認
関係一覧

P.5

・欠席理由を設定する 運用マスタ管理＞欠席
連絡管理＞欠席理由
マスタ一覧

P.6

・欠席連絡種別を設定する 欠席連絡管理＞欠席
連絡種別設定一覧

P.7 ・保護者からの連絡受付
時間やコメント登録可否の
設定可能

・欠席連絡種別を承認・公開する 運用マスタ管理＞欠席
連絡管理＞欠席連絡
種別設定一覧

P.8 ・承認関係一覧で設定した
ユーザが実施可能

欠席連絡の利用を開始するには以下の操作を行います。



日々のフロー

No. 操作する人 内容 マニュアル参照ページ Point

1 保護者

・保護者アプリで欠席理由とコメントを
登録

・保護者アプリマニュアル「欠
席連絡を変更して送信する」
・保護者アプリマニュアル「副
アカウントに欠席連絡の設定
をする」

・コメント登録可否は学校の欠席連
絡種別設定による
・副アカウントも欠席連絡を表示・編
集する場合は主アカウントが欠席連
絡に関わる権限を設定

2 先生

・保護者が登録した欠席連絡内容を
閲覧
・適宜コメントを送信

・C4th Home＆School運用
管理マニュアルP.9

・先生アプリマニュアル「欠席
連絡を確認する」

3 先生

・保護者が登録した欠席連絡内容の
確認処理

C4th Home＆School運用管
理マニュアルP.9-10

・先生アプリマニュアル「欠席
連絡を確認する」

・個別確認と一括確認が可能
・確認処理後、保護者アプリのコメン
トは自動で「無効」となる

4 （保護者）
・No.3が完了すると対象の欠席連絡が
「学校未確認」から「学校確認済」に
切り替わる

・保護者アプリマニュアル「欠
席連絡を変更して送信する」

保護者から変更要求がなければこれで終了

保護者が欠席連絡を行い、学校で確認するフローは以下の通りです。



日々のフロー
No. 操作する人 内容 マニュアル参照ページ Point

保護者から変更要求があった場合以下に進む

5 保護者
・欠席区分・欠席理由の変更要求を送信 ・保護者アプリマニュア

ル「欠席連絡を変更し
て送信する」

6 先生
・保護者からの変更要求を閲覧 ・C4th Home＆School

運用管理マニュアル
P.11

7 先生
・保護者からの変更要求の確認処理 ・C4th Home＆School

運用管理マニュアル
P.11

8 （保護者）
・No.7が完了すると対象の欠席連絡が「変更
要求中」から「学校確認済」に切り替わる

・保護者アプリマニュア
ル「欠席連絡を変更し
て送信する」


