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ノート PC  使用についてのルール＜第二版＞ 

清瀬市から貸与された児童生徒用ノートPC（以下「ノート PC」という。）は、学校や家庭での学習用として

使用します。お子様と記載の内容を必ず確認し、学校およびご家庭での取り扱いについて十分にご留意いただき

ますようお願いします。 

貸与機器一覧 

□Chromebook【製品名：HP Chromebook x360 11 G3 EE】 
 

１ ノート PC利用の考え方 

ノート PCは学習などの教育活動のために使うことが目的です。学習に関係のない動画を見るなど、教育活動

に関わること以外には使わないでください。 
 

２ ノート PCの設定等 

(1) 特定のWebサイトの閲覧に制限をかけています。（学習に適さないサイトや動画等） 

(2) アプリケーションやゲームなどは、個別にインストールできないように設定しています。 

(3) その他、皆さんが安全に安心して使えるようにあらかじめ様々な設定をしています。そのために、ノー

トPC 内の設定や、背景画像は許可なく変更、カスタマイズしないでください。 
 

３ 利用の基本ルール 

(1) ノートPCは一人一台貸与されます。原則として、卒業まで同じ端末を使用しますので、大事に扱って

ください。 

(2) ノートPCの利用可能時間は、午前６時から午後９時までとします。 

(3) 自分のノートPC を、他人へ貸したり使わせたりしないでください。 

(4) 生徒間でのメールのやりとりを禁止します。 

(5) 学校の承諾なく、ノート PC にUSB メモリ等の記録媒体は接続しないでください 

(6) 学校から指示がある時以外は、写真の撮影や録音・録画はしないでください。 

(7) 故障や破損、紛失等があった場合は、すぐに担任の先生に報告してください。 

(8) 学校、家庭および学校から指示がある場所以外では利用しないでください。 

登下校中および室外での使用は禁止します。 
 

４ 学校での利用 

(1) 各クラスに備え付けの充電保管庫で保管します。 

(2) 使用する授業前の休み時間に自分のノートPC を必要に応じて充電保管庫から取り出し、使用してくだ

さい。次の授業で必要がない場合は休み時間のうちに片付けてください。 

(3) 続けて授業で使用する際は机の中等に保管し、休み時間に学習に関係のない動画を見るなどの使用はし

ないでください。 

(4) 持ち帰らない場合は、終学活終了後、充電保管庫に入れて、充電を開始してください。 

(5) 持ち帰る際は担任の先生に許可をもらってください。  



 

５ 家庭での利用 

(1) ノートPCを利用する時は、正しい姿勢で、画面に近づきすぎないように気をつけてください。 

(2) 目を休ませるために、長時間使用せず、細かく休憩をしながら使用してください。 

(3) 利用時間を守り、就寝３０分前は使用しないでください。 

(4) 家庭での保管は、家の人の目の届くところに置いてください。 

(5) 充電は、指定のアダプターを使用してください。 

(6) 授業・学活の開始時間に受講する各学級授業のClassroomに入室してください。 

(7) 授業中にClassroom から抜けてしまったり、途中で終わってしまったりした場合は、すぐに再開す

るので、端末を操作し、Meet に再入室してください。 

(8) 端末のトラブル（画面が見られない、音声が聴こえない、ログインできない等）が発生した場合

は、端末を再起動してください。再起動後も、故障やトラブルが解消しない場合は、学校に連絡を入

れて指示を受けてください。 

(9) 授業を受ける生徒以外がオンライン授業に参加することはできません。 

(10) 学校に登校していなくとも、授業であるので、授業に対する姿勢やマナーについては、しっかりと守

って授業に参加しましょう。 

 

６ セキュリティ（安全性）対策 

(1) ノートPCにはセキュリティ対策が施されていますので、安全に利用できます。万一、動作不良がある

場合には、学校に報告してください。 

(2) 配布されたアカウントおよびパスワードは、他人のノートPC では利用しないでください。 

(3) パスワードは、決して他人に教えないようにしてください。また万一、パスワードが分からなくなった

場合は、学校までお問合わせください。 

(4) 万一、あやしい Web サイトに入ってしまった場合は、すぐに画面を閉じて、速やかに学校に報告して

ください。 

 

７ 個人情報およびインターネット利用上のルールやマナーなど 

(1) 自分や他人の個人情報（名前や住所、電話番号、写真など）は、インターネット上に絶対に公開しない

でください。 

(2) 相手を傷付けたり、不快感を与えたりすることを絶対に書き込まないでください。 

(3) 学習に関係ないWebサイトの閲覧・利用、SNSへの書き込み、写真・動画の配信等はしないでくださ

い。 

(4) 他人の作品や表現（イラストや写真など）を使用する時には、許可を得てください。（著作権や肖像権の

侵害に当たる可能性があります） 
 

８ その他 

(1) 学校を卒業する時や市外へ転出する時には、本体の他、付属品も元の状態に戻して在校していた学校へ

返却してください。返却されたノートPC は、新入生等に引き継がれます。 

個人情報の取り扱いについて 

清瀬市では、教育活動における効果的な学習指導を目的として、ノートPC 内のアプリケーションにおい

て、以下の児童生徒の個人情報を管理します。これは、ノート PC を用いた学習をより効率化し、児童生

徒一人ひとりにきめ細かな学習環境を提供するための取り組みです。 

個人情報は、清瀬市および運用事業者の責任において、厳重に管理します。 

●管理する児童生徒の情報 

学校名、学年、クラス、児童生徒名、学習履歴、作成物、ID、パスワード 

 


